
 
Dear Putnam Community, 
 
Our first priority during this upcoming year is the safety of our children and staff. We have been working closely with district 
administration to design a safe learning environment. We will follow all district safety guidelines throughout the different 
educational phases this year. We will be starting Phase 3 - Hybrid Learning on October 5 for Kindergarten-2nd grades and on 
October 19 for 3rd-5th grades. During the Hybrid Learning Phase, it is important that families continue to build a partnership with 
their child's teacher to support learning in both at-school and at-home environments. 
 
Hybrid Learning  

● School will be in session 5 days a week.​ Two(2) days will be in-building and three(3) days will be remote learning at 
home. Every day, including in-building and remotely, there will be a daily class meeting from about 8:55-9:10am for all 
students. 

● Students are divided into two groups - Group “A” and Group “B”. They will remain in these groups during this phase. 
○ Group “A” will attend in-building on Monday/Wednesdays and use remote at-home learning on 

Tuesday/Thursdays.  
○ Group “B” will attend Tuesdays/Thursdays and use remote at-home learning on Monday/Wednesdays.  

● On Fridays, all students from both Groups “A” & “B” will use remote at-home learning.  
● On remote learning days at home, ​all students are expected to meet for their class meeting and complete work​ from 

their grade level checklist of learning activities. 
● All Students​ are expected to attend all in-building days and complete ​all work during remote learning days​.  

 
Safety Procedures for Returning to School 
In order to provide a safe environment, the district is following the 3Ws Guidance - Wear a mask, Wash your hands, Watch your 
distance (of 6 feet). Our school will be use the following procedures: 

● Masks - Following PSD guidelines, All students are required to wear masks while inside the building. ​While 
outside, students will be physically distanced (of 6 feet) and allowed to take off their mask.  

● No Visitors or Volunteers in the building. ​Families needing to contact the office should call first. If needing to visit the 
office, families may ring the school doorbell and a staff member will assist you outside. 

● Arrival​ - ​Arrival is no earlier than 8:45am. 
○ Families ​must drop off all students​ in the ​east parking lot no earlier than 8:45am​.  
○ ECE families may drop off ECE students only in the visitor parking in front of the school.  
○ No parking on Maple Street/other streets for drop off.  
○ All students, including students who are dropped off or walk to school, will walk directly to class.  

● During the Day​ - Students will stay with their own classmates throughout the day. Students will eat Breakfast and 
Lunch with their classmates in their room or outside. Students will play at recess with their own classmates only.  

● Dismissal - Dismissal is 3:38pm. 
○ Families(who drive) must pick up their students in the ​east parking. ​Staff will be supervising students and 

directing students to their family cars. 
○ No parking on Maple Street/other streets for drop off.  
○ Walkers will walk home immediately.  

I understand that this year is different from any other and I believe that our community and staff will work together to provide a 
safe, learning environment for students. Thank you in advance for your patience and understanding while we support our 
community during this time. Please feel free to contact the office for any questions.  
 
Sincerely, 
 
Steve Apodaca 

 
  



 
Querida comunidad de Putnam, 
 
La seguridad de nuestros niños y empleados es nuestra principal prioridad y estaremos siguiendo todos los protocolos de 
seguridad del distrito durante todas las fases de educación este año. Comenzaremos la fase 3 híbrida a partir del 5 de octubre 
con los estudiantes de Kinder a segundo grado y a partir del 19 de octubre con los estudiantes de 3ero a 5to grado. Durante la 
fase de aprendizaje híbrida es muy importante que las familias continúen construyendo esas relaciones con los maestros de 
sus niños y sigan apoyando el aprendizaje de ellos tanto en la escuela como en la escuela.  
Aprendizaje Híbrido 

● La escuela estará en sección 5 días a la semana.​ Dos(2) días serán presenciales y tres (3) días serán remotos 
desde los hogares. Todos los días, todos los estudiantes tendrán su reunión diaria con su maestro de 8:55-9:10am 

● Los estudiantes están divididos en dos grupos: 
○ Grupo “A” asistirán a clases presenciales los lunes y miércoles y aprenderán remotamente desde las casas los 

martes y jueves.  
○ Grupo “B” asistirán a clases presenciales los martes y jueves y aprenderán remotamente desde las casas los 

lunes y miércoles..  
● Los viernes todos los estudiantes aprenderán remotamente desde las casas,  
● Se espera que todos los estudiantes estén en sus reuniones de sus clases y hagan todos sus trabajos durante los días 

que están aprendiendo remotamente. ​. 
● Se espera que ​todos los estudiantes​  asistan a la escuela durante sus días de clases presenciales y c​ompleten todas 

sus tareas durante los días que están aprendiendo remotamente​.  
Protocolos de seguridad para el regreso presencial a la escuela 
Para poder ofrecer una escuela segura, el distrito sigue la guía de las 3 W - ponte una máscara (​W​ear a mask), lavate las 
manos (​W​ash your hands)  y observa tu distancia de 6 pies (​W​atch your distance of 6 feet). Putnam seguirá el siguiente 
procedimiento: 

● Mascaras - Se requiere que todos los estudiantes tengan una mascara puesta mientras estén dentro de la 
escuela. ​Cuando los estudiantes estén afuera, ellos mantendrán el distanciamiento social de 6 pies y se les permitirá 
quitarse las máscaras.  

● No voluntarios o visitantes en la escuela. ​Las familias que necesiten ponerse en contacto con la oficina de la 
escuela, deben llamar primero y si necesitan visitar la oficina de la escuela deben tocar el timbre y un empleado los 
podrá ayudar afuera.  

● Llegada a la escuela​ - ​Los estudiantes no podrán llegar antes de las 8:45am. 
○ Las familias ​DEBEN llegar en sus carros y dejar a los estudiantes en el estacionamiento del lado este de la 

escuela​ a partir de las 8:45am​. los estudiantes entraran a la escuela a través de las puertas de sus salones 
de clases. 

○ Las familias de preescolar deben dejar a sus estudiantes solamente en los lugares de estacionamiento para 
visitantes en frente de la escuela.  

○ No pueden estacionar en Maple Street u otras calles para dejar a sus estudiantes en la escuela.  
○ Todos los estudiantes irán directamente a sus salones.  

● Durante el día​- Los estudiantes SOLO estarán con sus mismos compañeros de clase, desayunaran, almorzaran 
(dentro del salón de clase o afuera si el clima lo permite) e irán a al recreo juntos. 

● La hora de salida es a las 3:38 pm. 
○ Las familias que van a recoger a sus estudiantes en sus carros DEBEN recogerlos en el ​estacionamiento del 

lado este de la escuela​. 
○ No pueden estacionar en Maple Street u otras calles para recoger a sus estudiantes en la escuela. 
○ Los estudiantes que se van a las casas caminando, deben caminar a las casas inmediatamente.  

 
  



 
Yo entiendo que este año escolar es muy diferente a cualquier otro año escolar pero creo que nuestra comunidad y empleados 
trabajarán juntos para proporcionar un ambiente de aprendizaje seguro para nuestros estudiantes. Quiero agradecerles por su 
paciencia y entendimiento durante estas circunstancias únicas. Por favor no duden en contarnos si tienen alguna pregunta.  
 
Sinceramente, 
 
Steve Apodaca 
 

 
  


